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INSTITUTO METODISTA IZABELA HENDRIX
EDITAL PARA PROCESSO SELETIVO

O Departamento de Gestdo de Pessoas do Instituto Metodista Izabela Hendrix, no uso de suas
atribuicdes, torna publico o Processo Seletivo para AUXILIAR DE BIBLIOTECA, com inicio de
suas atividades no més de SETEMBRO.

| - DA INSCRIGAO

As inscricdes estardo abertas no periodo de 10/09/19 A 11/09/19 e deverdo ser realizadas com
envio de curriculo para o e-mail: curriculo@izabelahendrix.metodista.br — com o assunto: #
AUXILIAR DE BIBLIOTECA”.

Observagao: Os curriculos enviados sem a discriminacdo da vaga no assunto ndo serdo

avaliados. E imprescindivel gue os curriculos estejam anexados com o nome do candidato.
Il — DA VAGA
VAGA N° DE VAGAS PRE-REQUISITOS

Carga Horaria: 40 horas semanais

Atribuicdes do cargo:

Empréstimo

Devolugdo

Cadastrar alunos

Auxiliar na busca de livros no sistema

Auxiliar os alunos na utilizagdo da base de livros
Pearson

Arquivar os livros nas estantes

Recolher material deixado sob as mesas

Cobrar conduta dentro da biblioteca
AUXILIAR DE -

BIBLIOTECA Requisitos minimos:
e Ensino médio Completo (22grau)

e \Word e Excel;
Perfil desejado:

e Capacidade de articulagdo;

e (Capacidade de exposicao oral;

e Concentragdo e Raciocinio légico;

e Disciplina, disposicdo, agilidade, pro-ativo;
e Trabalho em equipe;

e Etica e confidencialidade.
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Il - DOS CRITERIOS PARA ACEITE NO PROCESSO SELETIVO
Inscrigéo por intermédio de e-mail, com envio de curriculo e carta de interesse;
Comprovar os pré-requisitos descritos acima;

IV - DA SELECAO
O processo seletivo ocorrera em trés etapas:
e Analise do curriculo;
e Entrevista com o Recursos Humanos e Teste de Perfil/personalidade;

e Entrevista com o supervisor/coordenador da area.

V — DA CONTRATACAO
5.1 Do Resultado
O resultado final serd comunicado via e-mail ou telefone em até 01 dia apos o encerramento da

etapa seletiva.

VI - DAS DISPOSICOES GERAIS

6.1 Cronogramas do processo seletivo
10/09/19 a 11/09/19— periodo de inscrigdes;
12//09/19 — anélise curricular;

13/09/19 — entrevistas;

6.2 Informacgdes Gerais

- Com a inscrigdo, o (a) candidato (a) declara conhecer e estar de acordo com as condigdes
estabelecidas pela Instituicéo para este processo seletivo;

- Da deciséo da Comissao de Selegao nio cabe recurso;

- Cronograma podera sofrer alteracdes caso necessario.

Belo Horizonte, 10 de setembro de 2019.
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